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Usuario de Enfermera 
 

 
La enfermera(o) de Clínica de Empresa, podrá tener acceso a las siguientes 
funcionalidades: 
 

1. Preconsulta 

2. Recepción de Medicamentos 

3. Entrega de Medicamentos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Preconsulta 
La preconsulta permite registrar los datos de signos vitales previo a la atención por parte 
del médico. Esta funcionalidad puede leer los datos de un Monitor de Signos Vitales, o 
bien pueden ser digitados manualmente. 

Al seleccionar la opción Preconsulta – Clínicas de Empresa, el sistema mostrara la 
pantalla de la agenda para toma de signos vitales. Automáticamente, el sistema 
seleccionará el día en curso y en la agenda se podrá visualizar cuantas citas tiene 
agendadas por cada día. 
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Seleccione la clínica correspondiente del catálogo mostrado por el sistema, esto cuando 
se cuenta con varias empresas en distintas regiones del área, el usuario debe 
seleccionar la Clinica correspondiente al lugar donde se ubica. 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



[Escriba aquí] 
 

 

 

 

 

 

Al seleccionar la clínica, el sistema mostrara los pacientes agendados a esta, para 

registrar los signos vitales del paciente selecciónelo con el botón . A continuación, 

tome la lectura o digite los datos según lo solicitado por la pantalla. 

 

Cancelar cita (Paciente ausente): 

Dentro de las opciones del usuario enfermera, se encuentra la opción para Cancelar 

citas, esta aparece en sistema como Paciente ausente, para lo cual, de ser necesario, 

el usuario puede hacer uso de la opción para cancelar citas que tenga abiertas donde 

deberá registrar obligadamente, el motivo por el cual cancelara dicha consulta. Es 

importante que deba registrar el motivo por el cual cancelará la cita y luego dará aceptar, 

para anular las citas de ese día. 
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Registro de Signos Vitales: 
Luego de dar ATENDER CITA, con el chequecito Verde, el sistema mostrara la pantalla 
para el registro de los signos vitales del paciente, también, si desea registrar alguna 
observación importante del paciente indíquelo en el campo Anotaciones y seleccione el 
botón Guardar. Para regresar a la agenda sin guardar ningún dato seleccione el botón 

 . 
El sistema mostrará nuevamente la agenda de toma de signos, y si desea realizar 
alguna modificación a la toma de signos seleccione nuevamente al paciente y modifique 
los datos necesarios, en seguida seleccione el botón Guardar para grabar los cambios. 

 

2. Recepción de Medicamentos 
Esta funcionalidad, le permitirá registrar la recepción de los medicamentos que la 
Unidad de Adscripción haya despachado a los pacientes de la Clínica de Empresa. 
Para realizar la operación, el sistema le solicitará el Número de Consolidado que la 
Unidad de Adscripción haya generado, el cual está contenido en el formulario SPS-1006 
Consolidado de Medicamentos Solicitados por Clínicas de Empresa; el cual aparece 
como número de Correlativo. 
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Al digitar el Número de Consolidado, seleccione el botón Buscar. El sistema mostrará 
el detalle de recetas despachadas por la Unidad de Adscripción. A continuación, 
seleccione las recetas que desea registrar como recibidas. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Si desea marcar una receta como No Recibida, deberá seleccionar el motivo por el cual 
está rechazando el medicamento del catálogo que muestra el sistema. Lo anterior no debe 
suceder, es importante que el mensajero revise los medicamentos al momento de recibirlos 
en la ventanilla de la Unidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[Escriba aquí] 
 

 

 

 

 

Para finalizar con la recepción, seleccione el botón . Esta operación cambiará el 
estado de las recetas a Recibido por la Clínica de Empresa. 

 

3. Entrega de Medicamentos al Afiliado 
Esta funcionalidad le permitirá cambiar el estado de las recetas en estado Recibido por la 
Clínica de Empresa, ha Entregado a Paciente. Para realizar la operación deberá registrar 
el número de afiliación del paciente, y seleccionar la clínica correspondiente. 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
En seguida, presione el botón Buscar. El sistema, mostrará la información del paciente y 
listado de recetas prescritas al paciente. El sistema mostrará cuales recetas están 
pendientes de entrega y cuáles no. 
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Seleccione el Botón Entregar para cambiar el estado de las recetas pendientes de entrega 
a pacientes y finalizar con el proceso. El sistema mostrará un mensaje de confirmación de 
la operación. 

 
 

 
 
 


